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I. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 

Nombre del procedimiento: PERMISO PARA PODA Y/O DERRIBO DE ÁRBOLES 

II. OBJETIVO 

Objetivo: Regular la autorización, ejecución y supervisión de las labores de poda, 

derribo, trasplante y sustitución de árboles y es de observancia obligatoria en las 

zonas urbanas del Municipio de Tlalmanalco. 

III. ALCANCE 

Alcance: Aplica a todos los ciudadanos del Municipio de Tlalmanalco que soliciten 

servicios dirigidos hacia la Dirección de Ecología. 

IV. REFERENCIAS 

 

1. CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

Artículo 4. Párrafo quinto., Artículo 115. Numeral II, III y V. 

2. LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLÓGICO Y PROTECCIÓN AL 

AMBIENTE. Artículo 1. Numeral I, II y III., Artículo 4., Artículo 8. Numerales 

I, II, XVI y XVII. 

3. CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 

MÉXICO. Artículo 18., Artículo 122., Artículo 123 y Artículo 124.  

4. LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MÉXICO. Artículo 87., 

Artículo 125. Numeral VII., Artículo 126.  

5. CÓDIGO PARA LA BIODIVERSIDAD DEL ESTADO DE MÉXICO. Artículo 

1.2. Numeral I., Artículo 1.6. Numeral I, II. IX y X., Artículo 2.2. Numeral I, 

II., Artículo 2.6. Numeral II y III., Artículo 2.9., Numeral III., Artículo 2.35. 

Numeral III. X y XI., Artículo 2.39. Numerales I, II, III, IV, V, VI y VII., Artículo 

2.263. Numerales IV, VII y IX.  

6. CÓDIGO PENAL DEL ESTADO DE MÉXICO. Artículo 228.Numeral I.  

7. NORMA TÉCNICA ESTATAL AMBIENTAL NTEA-018-SEMAGEM-DS-

2017. Numerales: 5, 5.1, 5.2, 5.3, 5.5, 5.6, 5.7 y 8.4.  



 

  

8. NORMA TÉCNICA ESTATAL AMBIENTAL NTEA-019-SEMAGEM-DS-2017 

9. BANDO MUNICIPAL: AYUNTAMIENTO DE TLALMANALCO 2019-2021. 

Artículo 96., Artículo 97., Artículo 98., Artículo 116. Numeral VII.  

10. MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN DE ECOLOGÍA DEL 

MUNICIPIO DE TLALMANALCO. 

V. RESPONSABILIDADES 

La Dirección y Coordinación de Ecología, son los responsables de vigilar el buen 

manejo de las autorizaciones de poda y derribo de árboles, apegadas a las 

normas ambientales vigentes a fin de resarcir el cambio climático del medio 

ambiente en el Municipio; en todo momento para las autorizaciones y 

supervisiones, la Coordinación General de Protección Civil y Bomberos 

coadyuvara con la Dirección de Ecología. 

Los responsables de la Dirección de Ecología evaluaran, supervisaran e 

implementaran programas y proyectos de manejo ambiental a fin de concientizar 

una cultura y educación ecológica.  

VI. DEFINICIONES 

 

 Árbol de riesgo: Individuo con potencial evidente de causar un daño o de 

desplomarse, que afecte la vida, así como bienes muebles e inmuebles y el 

entorno. 

 Área Urbana: La prevista en los planes de desarrollo urbano, constituida 

por zonas educadas parcial o totalmente, en donde existen al menos 

estructura vial y servicios de agua potable, drenaje y energía eléctrica, sin 

perjuicio de que coexistan con predios baldíos o carentes de servicios. 

 Área Verde Urbana: Toda superficie cubierta de vegetación natural o 

inducida que se localice en zona urbana en territorio del Estado de México. 

Incluye: parques, jardines, barrancas, glorietas, camellones, cada uno con 

sus formas y características diversas.  



 

  

 Autorización: Documento emitido por la Secretario o Ayuntamiento a 

través del cual se emite la actuación basada en un dictamen para realizar 

labores de poda, derribo, trasplante o sustitución de árboles. 

 Compensación: Es el resarcimiento físico o económico que tiene que 

realizar el o los promoventes para mitigar el impacto generado por obras e 

infraestructura que ejecuten. 

 Conservación: Preservar el futuro d la naturaleza, el ambiente o, 

específicamente algunas de sus partes: la flora y la fauna, las distintas 

especies, los distintos ecosistemas, los valores paisajísticos, entre otros. 

 Derribo de Árbol: Corte de un árbol desde la base, vivo o muerto.   

 Diagnóstico: Procedimiento para estudiar, describir y determinar la 

especie, el estado de salud, interferencias, seguridad y valores del árbol. 

 Equilibrio Ecológico: La relación de interdependencia entre los elementos 

que conforman al ambiente que hace posible la existencia, trasformación y 

desarrollo del ser humano y demás organismos vivos. 

 Gaceta De Gobierno: El periódico Oficial del Gobierno Del Estado de 

México. 

 Impacto Ambiental: Modificación favorable o desfavorable del medio 

ambiente ocasionada por la acción del ser humano o de la naturaleza.  

 Mitigación: Medidas tomadas con anticipación a la presencia de un 

problema y durante la emergencia para reducir su impacto lesivo, en la 

población, bienes y entorno.   

 Poda de árbol: Actividad que consiste en la eliminación de ramas de un 

árbol ya sean vivas, enfermas o muertas, rotas o desgajadas; sin exceder el 

25% del follaje del árbol. 

 Preservación: Es protección o cuidado de algo o alguien para conservar su 

estado y evitar que sufra un daño o un peligro. 

 Saneamiento: Conjunto de técnicas y actividades encaminadas a la 

eliminación de individuos o algunas y sus partes que presenten problemas 

sanitarios, mecánicos o estructurales del arbolado. 



 

  

 Sustitución: Reposición de las especies vegetales que se eliminan o 

retiran de en un área verde o macizo arbóreo, por otros ejemplares que 

determine la autoridad correspondiente. 

 Trasplante: Acción de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro. 

 

VII. INSUMOS 

EN BIENES DE DOMINIO MUNICIPAL O PROPIEDAD PRIVADA  

i. Entregar formato de solicitud debidamente llenado y firmado (lo proporciona 

la dirección de ecología). 

ii. Anexar copia simple de identificación oficial del solicitante. 

iii. Acreditar la propiedad del predio (copia de escritura y/o contrato de compra 

venta o constancia ejidal, recibo de predial). 

iv. Anexar fotografías del árbol (es). 

v. En caso de áreas verdes comunes, se deberá presentar firmas de 

consentimiento de por lo menos el setenta por ciento de los condóminos 

que colinden con el área verde en la que se ubica el árbol. 

vi. Dictamen Técnico de las Dependencias Municipales:  

a) Dirección de Ecología; y/o 

b) Coordinación General de Protección Civil y Bomberos. 

VIII. RESULTADOS  

Resultados: Un dictamen positivo o negativo para poda o derribo de un árbol (es).   

 

 

IX. POLÍTICAS 

 Las solicitudes, se recibirán de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y 

sábados de 09:00 a 13:00 horas. 



 

  

 Las supervisiones se realizarán solo por el personal autorizado de la 

Dirección de Ecología y la Coordinación General Protección Civil y 

Bomberos. 

 Las autorizaciones con dictamen positivo o negativo se entregarán en base 

al diagnóstico de la Dirección de Ecología después de haberse realizado las 

inspecciones correspondientes. 

 Toda autorización estará sujeta a la gaceta de gobierno publicada el 7 de 

febrero del 2018; Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-018-SeMAGEM-

DS-2017 que establece las especificaciones técnicas y criterios que 

deberán cumplir las autoridades de carácter público, personas físicas, 

jurídicas colectivas, privadas y en general todos aquellos que realicen 

labores de poda, derribo, trasplante y sustitución de árboles en zonas 

urbanas del Estado de México. 

X. DESARROLLO 

NO. 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA/PUESTO 
ACTIVIDAD 

1 Persona física, moral o 

Institucional. 

Acude a la Dirección de Ecología y 

entrega la solicitud para la poda y/o 

derribo de árbol(es). 

2 Dirección de Ecología Recibe, sella solicitud y asigna número 

de solicitud. 

3 Dirección de Ecología y la 

Coordinación de Protección Civil y 

Bomberos. 

Se procede a dictaminar, por personal 

autorizado de la Dirección de Ecología 

o de la Coordinación de Protección 

Civil y Bomberos.  

4 Dirección de Ecología  Se recibe de parte de la Coordinación 

de Protección Civil y Bomberos el 

Dictamen y es verificada por la 



 

  

Dirección de Ecología. 

5 Dirección de Ecología Si es positivo el dictamen, se otorga el 

permiso de derribo o poda de árbol(s), 

si no se autoriza, se le brinda la 

contestación con motivos de la 

decisión; el trámite se realiza en 15 

días hábiles. 

6 Persona física, moral o 

Institucional. 

Recibe el permiso para poder realizar 

la poda y/o el derribo del árbol(es), el 

cual tiene una vigencia de 15 días 

hábiles para su ejecución. 

7 Auxiliar Administrativo Guarda en un expediente el acuse de 

respuesta a la persona social, moral o 

institución para su seguimiento y 

resguardo. 

8 Termina el Procedimiento  

 

 

 

 

 

 



 

  

XI. DIAGRAMACIÓN 

 

XII. MEDICIÓN 

Programa Trimestral Municipal de alcances de Objetivos y Metas. 

Solicitudes recibidas X Autorizaciones otorgadas (negativa o positiva) /100 

 

XIII. FORMATOS E INSTRUCTIVOS 

 

ANEXO 1. FORMATO DE SOLICITUD PARA PERMISO DE PODA O DERRIBO DE ÁRBOLES 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

DIRECCIÓN DE ECOLOGÍA 
SOLICITUD PARA PERMISO DE PODA O DERRIBO DE ÁRBOLES 

 
M.C. GUADALUPE LÓPEZ HERNÁNDEZ 
DIRECTORA DE ECOLOGÍA DEL MUNICIPIO DE TLALMANALCO 
P R E S E N T E  

 FECHA: __________ 

DATOS DEL SOLICITANTE: 
NOMBRE COMPLETO: 
______________________________________________________________ 
CALLE: __________________________________No:_____ COLONIA/BARRIO: 
________________ 
DELEGACIÓN: 
____________________________MUNICIPIO:_______________________________ 
TELÉFONO: ____________________________ 
 
TIPO DE TRÁMITE SOLICITADO: 

PODA: Actividad que consiste en la eliminación de ramas de un árbol ya sean vivas, enfermas o 

muertas, rotas o desgajadas; sin exceder el 25% del follaje del árbol. 

 DERRIBO: Corte de un árbol desde la base, vivo o muerto. 

 TRASPLANTE: Acción de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro. 
SUSTITUCIÓN: Reposición de las especies vegetales que se eliminan o retiran de en un área verde 

o macizo arbóreo, por otros ejemplares que determine la autoridad correspondiente. 
 

MOTIVO: 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
 

DIBUJAR EL CROQUIS DE UBICACIÓN DEL ÁRBOL (ES) AL REVERSO DE LA HOJA 

NOTAS IMPORTANTES:  
 Si se autoriza el derribo, el permisionario debe realizar la compensación física o una 

compensación económica por el daño ambiental ocasionado de acuerdo a la NTEA-018-

SeMAGEM-DS-2017.  Por lo que el permisionario realizará la entrega de árboles frutales o su 
equivalente, en proporción de quince árboles frutales por cada árbol derribado previo a la 
entrega del permiso por parte de la Dirección de Ecología. Quedan exentos de compensación 
aquellos árboles que se encuentren secos, totalmente o en un alto porcentaje. 

 La poda y/o derribo de árboles en los espacios públicos y de predios particulares se 
realizará por cuenta del permisionario. 

 
______________________________ 

FIRMA DEL PERMISIONARIO 
 

C.C.P: GUADALUPE LÓPEZ HERNÁNDEZ (DIRECTORA DE ECOLOGÍA).  
 



 

  

ANEXO 2. DICTAMEN TÉCNICO PARA UN INDIVIDUO ARBÓREO 

DICTAMEN TÉCNICO 

 

Fecha          Folio       

Solicitante: 

Nombre  

Domicilio: 

Municipio  Calle  

Número  Colonia  C.P.  

Delegación  Teléfono  

 

Solicitud: Poda   Derribo  Trasplante  Sustitución  

Justificación:  

 

 Datos Generales del árbol: 

Localización 

Banqueta  Camellón  Glorieta  Parque  Avenida   Plaza  
Propiedad 

privada 
 

Obra 

Civil 
 Otro:  

Municipio  
Calle y 

número 
 Colonia  

Entre calle  Y calle  

Referencia 

de ubicación 
 Observaciones  

 

Característica

s 

Nombre 

científico 
 

Nombre 

común 
 Caducifolio  

Perennifoli

o 

 

Altura 

Total 
 

Ancho 

de la 

copa 

 

Largo 

de la 

copa 

 

Distancia 

del suelo 

al follaje 

 

Diámetro del 

tronco (a 1.30 

m del cuello de 

la raíz) 

 Vivo  Muerto  Enfermo 

 

 

Interferenc

ias 

 Inmueble Mobiliario 

Cables de 

energía 

eléctrica 

Luminarias 
Señales de 

tránsito 

Cámaras 

de 

segurida

d 

Registros 

Obra en 

construcció

n 

Barda 

perimetra

l 

Follaje          

Tronco   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

Raíces          

Observaciones: 

 

Especificación 

del lugar  

Con tránsito 

Vehicular 

 
Con tránsito 

Peatonal 
 Avenida primaria   

Avenida 

secundaria 
 

Acceso 

principal 
 

Propiedad 

federal 
 

Propiedad 

estatal 
 

Propiedad 

municipal  
 

Propiedad 

privada  
 Otra  Especifique  

Descripción 

del sitio: 
 

 

Estructura 

del árbol 

Muy 

buena 
 Buena   

Susceptible 

de mejora  
 Irrecuperable   

Copa mal 

equilibrada 
 

Ramas 

muy 

largas 

 
Troncos 

múltiples 
 

Corteza 

incluida  
 

Ápice 

terminal 

múltiple  

 
Troncos 

codominantes  
 

Rama 

codominantes  
 

Tronco inclinado (en 

grados) 
 

Cola de 

león 
 

Estado fitosanitario: 

Problemas bióticos 

 Enfermedades Plagas Observaciones 

Hojas    

Ramas    

Tronco    

Raíces    

 

Problemas abióticos 

 

M
a
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h
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e

z
 

G
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n
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o
 

H
e

la
d

a
 

C
o

n
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m
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a
c
ió

n
 

C
lo
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s
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R
a

m
a

s
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u
e
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a

s
 

R
a

m
a

s
 c

a
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a
s
 

R
a

m
a

s
 d

e
s
p
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n

d
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a
s
 

V
a

n
d

a
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s
m

o
 

D
e
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m

o
c
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e
 

H
e
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d

a
s
 

C
a
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a
d

e
s
 

E
s
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a
n

g
u
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m
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n
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P
u

d
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c
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n
e

s
 

E
s
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a
n

g
u
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d

o
ra

s
 

E
x

p
u

e
s
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s
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s
u

p
e
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s
 

R
e

p
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m
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a
s
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 s
o

b
re

 e
l 

p
a

v
im

e
n

to
 

Árbol                  

Especifique  

Valoración del árbol: 

Expectativa 

 de vida 

Presencia de otros árboles Otros valores  

 

Condición general del 

árbol: Hectáreas (100 m lineales) Estético  

5 años  Más de 300  Más de 30  Científico  Muy  Declinante  



 

  

6 a 20  200 a 300  20 a 30  Histórico  bueno Incipiente 

21 a 40 

 

 

 

51 a 199 

 

 

 

5 a 19 

 

 

 

Socio-cultural 

 

 

 

Bueno  Declinante 

Severo 

 

Más de 40  50 o menos  Menos de 5  otros  Muerto   

Manejo y conclusiones: 

Alternativas 

para evitar 

el Derribo 

Trasplante  Observaciones: 

Adecuación de Diseños Constructivos  

Programación y calendarización de podas.  

 

Justificació

n para el 

Derribo 

Muerto 

en pie 
 

Anclaje 

insuficiente de 

raíces 

 

Copa fuera 

de balance 
 

Inclinación 

fustal 

superior a 

20° 

 

Con lesiones mecánicas o 

pudriciones en el tronco o la 

raíz 

 

Con raíces 

principales 

cortadas 

 
Árbol enfermo o 

plagado 
 

Por mejoramiento y 

mantenimiento de un 

área verde pública. 

 
Por obra pública o 

privada 

 

Otr

o 
 

Observaciones

: 

 

 

Poda 

Limpieza  Poda de coníferas  Observaciones: 

Restauración de 

copa 
 

Poda de palmas 

Maduras 

 

Aclareo de copa  Poda de raíces  

Elevación de copa  Reducción de copa  

 

 

Nombre y firma del Dictaminador 

 

 

 Número de registro Vigencia  

 

Sello 

 

 

 



 

  

ANEXO 3. FORMATO DE DICTAMEN TÉCNICO GRUPAL DEL ARBOLADO 

 

FORMATO DE DICTAMEN TÉCNICO GRUPAL DEL ARBOLADO 

 

Fecha          Folio       

Solicitante: 

Nombre   

Domicilio: 

Municipio  Calle  

Número  Colonia  C.P.  

Correo 

electrónico 

 Teléfono  

 

Solicitud: 
Poda   Derribo  Trasplan

te 

 Sustituci

ón 

 

Tipo de 

propiedad  
Federal  Estatal  

Municip

al 
 Privada  Otra  Especifique 

 

 

 Datos Generales del grupo de arbolado: 

Localización 

Municipio  
Calle y 

número 
 Colonia  

Entre calle  Y calle  

Referencia de 

ubicación 
 Observaciones  

 

Numero de árbol 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

Nombre científico 

               

Nombre común 

               

CONDICIÓN 

GENERAL 

Vivo                

Muerto                



 

  

Enfermo                

Caducifolio                

Perennifolio                

Altura                

Ancho de la copa                

Largo de la copa                

Distancia del suelo al 

follaje 

               

Expectativa de vida                

Interferencias                

Estructura 

del árbol 

Buena                

Muy buena                

Susceptible 

de mejora 

               

Irrecuperabl

e 

               

Justificación 

para el 

Derribo 

Muerto en 

pie 

               

Anclaje 

insuficiente 

de raíces 

               

Copa fuera 

de balance 

               

Otra                

Valoración del árbol: 

Expectativa 

 de vida 

Presencia de otros árboles Otros valores  

 

Condición general del 

árbol: Hectáreas (100 m lineales) Estético  

5 años  Más de 300  Más de 30  Científico  Muy 

bueno 

 

Declinante 

Incipiente 

 

6 a 20  200 a 300  20 a 30  Histórico  

21 a 40 

 

 

 

51 a 199 

 

 

 

5 a 19 

 

 

 

Socio-cultural 

 

 

 

Bueno  Declinante 

Severo 

 

Más de 40  50 o menos  Menos de 5  otros  Muerto   

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

Nombre y firma del Dictaminador 

 

 

 

 

 

 

 Número de registro y vigencia Sello 

 

 

II. SIMBOLOGÍA 

 



 

  

III. REGISTRO DE EDICIONES 

 

Primera edición (Septiembre de 2019): elaboración de manual. 

Segunda edición (Julio de 2021) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

IV. DISTRIBUCIÓN 

 

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Secretaría 

Técnica. 

Las copias controladas están distribuidas de la siguiente manera:  

1. Presidencia. 

2. Secretaría del Ayuntamiento. 

3. Tesorería Municipal. 

4. Dirección de Ecología. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

V. DIRECTORIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C. GUADALUPE LÓPEZ HERNÁNDEZ 
DIRECTORA DE ECOLOGIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

___________________________________________________________________________________ 
Av. Fray Martín de Valencia S/N., Tlalmanalco, Estado de México., C.P.: 56700, Tel. (597) 977 98 67 

 
 

 

 

 

“2021. AÑO DE LA CONSUMACIÓN DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MÉXICO.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aprobación Sesión de Cabildo Ordinario 

del Ayuntamiento de Tlalmanalco 29 de julio de 2021 

Acta No. 119 

Punto de acuerdo 6, 

Publicado 30 de julio de 2021 

 
 

 
 


