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.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del procedimiento: PERMISO PARA PODA Y/O DERRIBO DE ARBOLES

IIl.  OBJETIVO

Objetivo: Regular la autorizacion, ejecucion y supervision de las labores de poda,
derribo, trasplante y sustitucién de arboles y es de observancia obligatoria en las

zonas urbanas del Municipio de Tlalmanalco.
.  ALCANCE

Alcance: Aplica a todos los ciudadanos del Municipio de Tlalmanalco que soliciten
servicios dirigidos hacia la Direccion de Ecologia.

IV. REFERENCIAS

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Articulo 4. Parrafo quinto., Articulo 115. Numeral II, lll y V.

2. LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL
AMBIENTE. Articulo 1. Numeral I, 1l y Ill., Articulo 4., Articulo 8. Numerales
[, I, XVI'y XVII.

3. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO. Articulo 18., Articulo 122., Articulo 123 y Articulo 124.

4. LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. Articulo 87.,
Articulo 125. Numeral VII., Articulo 126.

5. CODIGO PARA LA BIODIVERSIDAD DEL ESTADO DE MEXICO. Articulo
1.2. Numeral |., Articulo 1.6. Numeral I, Il. IX y X., Articulo 2.2. Numeral I,
[I., Articulo 2.6. Numeral 1l y Ill., Articulo 2.9., Numeral Ill., Articulo 2.35.
Numeral Ill. X y XI., Articulo 2.39. Numerales |, II, lIl, IV, V, VI y VII., Articulo
2.263. Numerales IV, VIl y IX.

6. CODIGO PENAL DEL ESTADO DE MEXICO. Articulo 228.Numeral I.

7. NORMA TECNICA ESTATAL AMBIENTAL NTEA-018-SEMAGEM-DS-
2017. Numerales: 5, 5.1, 5.2, 5.3, 5.5, 5.6, 5.7 y 8.4.



8. NORMA TECNICA ESTATAL AMBIENTAL NTEA-019-SEMAGEM-DS-2017

9. BANDO MUNICIPAL: AYUNTAMIENTO DE TLALMANALCO 2019-2021.
Articulo 96., Articulo 97., Articulo 98., Articulo 116. Numeral VII.

10. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA DEL
MUNICIPIO DE TLALMANALCO.

V. RESPONSABILIDADES
La Direccion y Coordinacion de Ecologia, son los responsables de vigilar el buen

manejo de las autorizaciones de poda y derribo de arboles, apegadas a las
normas ambientales vigentes a fin de resarcir el cambio climéatico del medio
ambiente en el Municipio; en todo momento para las autorizaciones vy
supervisiones, la Coordinacion General de Proteccion Civii y Bomberos

coadyuvara con la Direccion de Ecologia.

Los responsables de la Direccion de Ecologia evaluaran, supervisaran e
implementaran programas y proyectos de manejo ambiental a fin de concientizar

una cultura y educacion ecologica.

VI. DEFINICIONES

e Arbol de riesgo: Individuo con potencial evidente de causar un dafio o de
desplomarse, que afecte la vida, asi como bienes muebles e inmuebles y el

entorno.

e Area Urbana: La prevista en los planes de desarrollo urbano, constituida
por zonas educadas parcial o totalmente, en donde existen al menos
estructura vial y servicios de agua potable, drenaje y energia eléctrica, sin
perjuicio de que coexistan con predios baldios o carentes de servicios.

e Area Verde Urbana: Toda superficie cubierta de vegetacion natural o
inducida que se localice en zona urbana en territorio del Estado de México.
Incluye: parques, jardines, barrancas, glorietas, camellones, cada uno con

sus formas y caracteristicas diversas.



e Autorizacién: Documento emitido por la Secretario o Ayuntamiento a

través del cual se emite la actuacion basada en un dictamen para realizar
labores de poda, derribo, trasplante o sustitucion de arboles.

e Compensacion: Es el resarcimiento fisico o econémico que tiene que
realizar el o los promoventes para mitigar el impacto generado por obras e
infraestructura que ejecuten.

e Conservacion: Preservar el futuro d la naturaleza, el ambiente o,
especificamente algunas de sus partes: la flora y la fauna, las distintas
especies, los distintos ecosistemas, los valores paisajisticos, entre otros.

e Derribo de Arbol: Corte de un arbol desde la base, vivo 0 muerto.

e Diagnostico: Procedimiento para estudiar, describir y determinar la
especie, el estado de salud, interferencias, seguridad y valores del arbol.

e Equilibrio Ecolégico: La relacion de interdependencia entre los elementos
gue conforman al ambiente que hace posible la existencia, trasformacion y
desarrollo del ser humano y demas organismos vivos.

e Gaceta De Gobierno: EIl peridédico Oficial del Gobierno Del Estado de
México.

e Impacto Ambiental: Modificacion favorable o desfavorable del medio

ambiente ocasionada por la accién del ser humano o de la naturaleza.

e Mitigacion: Medidas tomadas con anticipacion a la presencia de un
problema y durante la emergencia para reducir su impacto lesivo, en la
poblacion, bienes y entorno.

e Poda de arbol: Actividad que consiste en la eliminacion de ramas de un
arbol ya sean vivas, enfermas o muertas, rotas o desgajadas; sin exceder el
25% del follaje del &rbol.

e Preservacion: Es proteccion o cuidado de algo o alguien para conservar su

estado y evitar que sufra un dafo o un peligro.

e Saneamiento: Conjunto de técnicas y actividades encaminadas a la
eliminacién de individuos o algunas y sus partes que presenten problemas

sanitarios, mecanicos o estructurales del arbolado.



e Sustitucion: Reposicion de las especies vegetales que se eliminan o

retiran de en un &rea verde o macizo arbo6reo, por otros ejemplares que
determine la autoridad correspondiente.

e Trasplante: Accion de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro.

VII.  INSUMOS
EN BIENES DE DOMINIO MUNICIPAL O PROPIEDAD PRIVADA

i.  Entregar formato de solicitud debidamente llenado y firmado (lo proporciona
la direccién de ecologia).

ii. Anexar copia simple de identificacion oficial del solicitante.

iii.  Acreditar la propiedad del predio (copia de escritura y/o contrato de compra
venta o constancia ejidal, recibo de predial).

iv.  Anexar fotografias del arbol (es).

v. En caso de areas verdes comunes, se debera presentar firmas de
consentimiento de por lo menos el setenta por ciento de los condéminos
gue colinden con el area verde en la que se ubica el arbol.

vi.  Dictamen Técnico de las Dependencias Municipales:
a) Direccion de Ecologia; y/o
b) Coordinacién General de Proteccion Civil y Bomberos.

VIll.  RESULTADOS

Resultados: Un dictamen positivo 0 negativo para poda o derribo de un arbol (es).

IX. POLITICAS

e Las solicitudes, se recibiran de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y
sabados de 09:00 a 13:00 horas.



Las supervisiones se realizardn solo por el personal autorizado de la

Direccion de Ecologia y la Coordinacion General Proteccion Civil y
Bomberos.

Las autorizaciones con dictamen positivo o negativo se entregaran en base
al diagnéstico de la Direccién de Ecologia después de haberse realizado las
iInspecciones correspondientes.

Toda autorizacién estara sujeta a la gaceta de gobierno publicada el 7 de
febrero del 2018; Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-018-SeMAGEM-
DS-2017 que establece las especificaciones técnicas y criterios que
deberan cumplir las autoridades de caracter publico, personas fisicas,
juridicas colectivas, privadas y en general todos aquellos que realicen
labores de poda, derribo, trasplante y sustitucion de arboles en zonas

urbanas del Estado de México.

DESARROLLO

UNIDAD
ACTIVIDAD

ADMINISTRATIVA/PUESTO

Persona fisica, moral o | Acude a la Direccién de Ecologia y
Institucional. entrega la solicitud para la poda y/o
derribo de arbol(es).

Direccién de Ecologia Recibe, sella solicitud y asigna nimero

de solicitud.

Direccion de Ecologia y la | Se procede a dictaminar, por personal
Coordinacion de Proteccion Civil y | autorizado de la Direccion de Ecologia
Bomberos. o de la Coordinacibn de Proteccion
Civil y Bomberos.

Direccion de Ecologia Se recibe de parte de la Coordinacion

de Proteccion Civil y Bomberos el

Dictamen y es verificada por la
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Direccion de Ecologia.

5 Direccién de Ecologia Si es positivo el dictamen, se otorga el
permiso de derribo o poda de arbol(s),
si no se autoriza, se le brinda la
contestacion con motivos de la

decision; el tramite se realiza en 15

dias habiles.
6 Persona fisica, moral 0 | Recibe el permiso para poder realizar
Institucional. la poda y/o el derribo del arbol(es), el

cual tiene una vigencia de 15 dias

habiles para su ejecucion.

7 Auxiliar Administrativo Guarda en un expediente el acuse de
respuesta a la persona social, moral o
institucion para su seguimiento y

resguardo.

8 Termina el Procedimiento




Xl. DIAGRAMACION

SOLICITANTE(S) DIRECCION DE ECOLOGIA COORDINACION DE PROTECCION AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Acude a la Direccién de Ecologia

y entrega la solicitud para la #@
peda ylo derribo de drbol(es).

CIVIL Y BOMBEROS

Recibe, sella solicitud y 3
asigna ndmero de solicitud. 9
e ‘ Recibe copia de la solicitud y realiza la
91 | verificacién en campo para dictaminar.

Recibe el dictamen de Proteccién
Civil y Bomberos.

4 Otorga
Permiso?

Recibe contestacién simple de
la solicitud con motivos de la

decision.
Recibe el permiso para la poda L (7
ylo derribo de érbol(es). F '9

Guarda el acuse de recibo y lo
archiva en un expediente la
documentacién para su resguardo.

FIN DELPROCEDIMIENTO

Xll.  MEDICION

Programa Trimestral Municipal de alcances de Objetivos y Metas.

Solicitudes recibidas X Autorizaciones otorgadas (negativa o positiva) /100

Xlll.  FORMATOS E INSTRUCTIVOS

ANEXO 1. FORMATO DE SOLICITUD PARA PERMISO DE PODA O DERRIBO DE ARBOLES



DIRECCION DE ECOLOGIA
SOLICITUD PARA PERMISO DE PODA O DERRIBO DE ARBOLES

M.C. GUADALUPE LOPEZ HERNANDEZ
DIRECTORA DE ECOLOGIA DEL MUNICIPIO DE TLALMANALCO
PRESENTE
FECHA:
DATOS DEL SOLICITANTE:
NOMBRE COMPLETO:

CALLE: No: COLONIA/BARRIO:

DELEGACION:
MUNICIPIO:

TELEFONO:

TIPO DE TRAMITE SOLICITADO:

[ 1 PODA: Actividad que consiste en la eliminacién de ramas de un arbol ya sean vivas, enfermas o
muertas, rotas o desgajadas; sin exceder el 25% del follaje del arbol.

[_] DERRIBO: Corte de un arbol desde la base, vivo o muerto.

[ ] TRASPLANTE: Accién de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro.

[] SUSTITUCION: Reposicién de las especies vegetales que se eliminan o retiran de en un area verde
0 macizo arbdreo, por otros ejemplares que determine la autoridad correspondiente.

MOTIVO:

DIBUJAR EL CROQUIS DE UBICACION DEL ARBOL (ES) AL REVERSO DE LA HOJA

NOTAS IMPORTANTES:

v' Si se autoriza el derribo, el permisionario debe realizar la compensacién fisica o una
compensacién econdmica por el dafio ambiental ocasionado de acuerdo a la NTEA-018-
SeMAGEM-DS-2017. Por lo que el permisionario realizara la entrega de arboles frutales o su
equivalente, en proporcion de quince arboles frutales por cada arbol derribado previo a la
entrega del permiso por parte de la Direccion de Ecologia. Quedan exentos de compensacion
aquellos arboles que se encuentren secos, totalmente o en un alto porcentaje.

v La poda y/o derribo de arboles en los espacios publicos y de predios particulares se
realizara por cuenta del permisionario.

FIRMA DEL PERMISIONARIO

C.C.P: GUADALUPE LOPEZ HERNANDEZ (DIRECTORA DE ECOLOGIA).



ANEXO 2. DICTAMEN TECNICO PARA UN INDIVIDUO ARBOREO

DICTAMEN TECNICO

Solicitante:
Municipio Calle
Nimero Colonia C.P.
Delegacion Teléfono
Poda Derribo Trasplante Sustitucion

Datos Generales del arbol:

Banqueta Camellon Glorieta Parque Avenida Plaza Pro!:ledad OPr'a Otro:
privada Civil
Municipio C,a lley Colonia
numero
Entre calle Y calle
Referencia :
N Observaciones
de ubicacion
Itlom’bre Nomlfre Caducifolio Perennifoli
cientifico comin o
Ancho Largo Distancia Diametro del
Altura tronco (a 1.30 .
dela dela del suelo Vivo Muerto Enfermo
Total . m del cuello de
copa copa al follaje .
la raiz)
Cables'de } Camaras Obra en Barda
I energia L Seiales de de . . -
Inmueble | Mobiliario Luminarias P - Registros | construccid | perimetra
transito segurida
P n 1
eléctrica d
Follaje
Tronco
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Observaciones:

Con transito Con transito . I Avenida Acceso
Avenida primaria N P
; Peatonal secundaria principal
Vehicular
Propiedad Propiedad Propiedad Propiedad .
federal estatal municipal privada Otra Especifique
Descripcion
del sitio:
Muy Susceptible Copa mal Ramas Troncos
Buena . Irrecuperable - muy L
buena de mejora equilibrada multiples
largas
Corteza Aplfe Troncos Rama Tronco inclinado (en Cola de
- N terminal . - 2
incluida . codominantes codominantes grados) leén
multiple
Estado fitosanitario:
Enfermedades Plagas Observaciones
Hojas
Ramas
Tronco
Raices
') ]
] o
o [0} © - 7)) E
0 © 2] S s g ") a
o £ ] e ) 0 2 ] c |9 o o
2 lg e |8 |¢ |2 (3|2 |E |5 |8 |2 |8 5|3 83| a3
= c © = a = o b=l ] ol S = 5}
t |§/3s |E | 5§ |2 |2 |8 |5 |8 |5 |2 |3 |2 |3 |85 8E
E |6 | T |8 5] 8 £ © £ g | = g ° £ 28| =23
= < £ ] 8 (] 3 [ g 5 X3 £ o
8 g |2 | E & g 4%
g . : g
[
Arbol
Especifique

Valoracion del arbol:

Hectareas (100 m lineales) Estético

Declinante

Cientifico

Mas de 30

Mas de 300




Tlalomumlw

6a20 200 a 300 20a 30 Histérico bueno Incipiente
21a40 51a 199 5a19 Socio-cultural
Bueno Declinante
Severo
Mas de 40 50 o menos Menos de 5 otros Muerto
Manejo y conclusiones:

Trasplante Observaciones:

Adecuacion de Disefios Constructivos

Programacion y calendarizacion de podas.

A Inclinacion . -
Anclaje Con lesiones mecanicas o
Muerto . . Copa fuera fustal .
. insuficiente de - pudriciones en el tronco o la
en pie . de balance superior a .
raices raiz
20°
Cc'm r:aloes Arbol enfermo o Por me.]ot:amlento Y Por obra publica o
principales lagado mantenimiento de un rivada
cortadas plag area verde publica. P
Otr Observaciones
° .
Limpieza Poda de coniferas Observaciones:
Restauracion de Poda de palmas
copa Maduras

Aclareo de copa Poda de raices

Elevacion de copa Reduccion de copa

Nombre y firma del Dictaminador

Numero de registro Vigencia

Sello




ANEXO 3. FORMATO DE DICTAMEN TECNICO GRUPAL DEL ARBOLADO

FORMATO DE DICTAMEN TECNICO GRUPAL DEL ARBOLADO

Solicitante:
Municipio Calle
Nimero Colonia C.P.
Correo Teléfono
electronico
Poda Derribo Trasplan Sustituci
te on
Federal Estatal Mu:;cm Privada Otra Especifique
Datos Generales del grupo de arbolado:
Municipio C’a lley Colonia
naimero
Entre calle Y calle

Referencia de
ubicaciéon

Observaciones




Valoracion del arbol:

Hectareas (100 m lineales) Estético
Mas de 300 Mas de 30 Cientifico Declinante
6a20 200 a 300 20a30 Historico bueno Incipiente
21a40 51a199 5a19 Socio-cultural
Bueno Declinante
Severo
Mas de 40 50 o menos Menos de 5 otros Muerto




Nombre y firma del Dictaminador

Numero de registro y vigencia

Sello

Il. SIMBOLOGIA

(" mico )

Marca el inicio del
procedimiento

Numero de actividad

Cuadro con extracto de
actividad

Linea de flujo

Decision

Linea de comunicacion via
correo o telefonicamente

Determina el final del
procedimiento.




[I. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (Septiembre de 2019): elaboracion de manual.

Segunda edicion (Julio de 2021)



IV. DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Secretaria
Técnica.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

Presidencia.

Secretaria del Ayuntamiento.

Tesoreria Municipal.
Direccion de Ecologia.

PN PRE



V. DIRECTORIO

C. GUADALUPE LOPEZ HERNANDEZ
DIRECTORA DE ECOLOGIA



VL. VALIDACION
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C. GUADALUPE LOPEZ HERNANDEZ
DIRECTORA DE ECOLOGIA




Z Gobierno que hace Historia
2019 - 2021

“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO.”

Aprobacion Sesion de Cabildo Ordinario
del Ayuntamiento de Tlalmanalco 29 de julio de 2021
Acta No. 119
Punto de acuerdo 6,
Publicado 30 de julio de 2021

Av. Fray Martin de Valencia S/N., Tlalmanalco, Estado de México., C.P.: 56700, Tel. (597) 977 98 67



